tarczy po prostu (korzystajac z laptopa) podtaczy¢ sie do sieci
i juz mozemy pracowac z systemem tak samo jak w biurze. Office/2
gwarantuje szybka i bardzo prosta prace on-line bez koniecznosci
instalowania specjalnych emulatoréw terminalowych czy oprogra-
mowania typu Citrix - wystarczy zwykte oprogramowanie sieciowe
standardowego systemu operacyjnego.

Zarzadzanie dokumentami i procesem pracy

Innowacyjnym rozwiazaniem zaprojektowanym w Office/2 jest
ikona “Zatacznika” dostepna we wszystkich rekordach bazy danych.
Umozliwia ona zataczanie wybranych plikow zewnetrznych bez-
posrednio do wybranej karty dokumentu w systemie. Bez prob-
lemu mozna, na przyktad zataczyé zeskanowany obrazek towaru
do karty towaru lub zdjecie osoby kontaktowej do karty klienta.

Sledzenie czasu pracy w Kalendarzu

Za pomoca Kalendarza mozna rejestrowa na biezaco swoje
spotkania i wykonywane czynnosci, a takze kontrolowac plany
pracy pozostatych uzytkownikéw. Dostepne w Office/2 raporty
pozwalaja na wnikliwa analize swojego czasu pracy, jak i czasu
pracy pozostatych pracownikdéw w réznych przedziatach czaso-
wych, co gwarantuje peten profesjonalizm i niezwykta skutecznos$¢
dziatania firmy.

Pracawsieciipracaon-line podczas podrozy

Office/2 wykorzystuje ta sama technologie co jego wiekszy brat
system Hansa Financials, zapewniajac szybka, pewna i bardzo
prosta prace w sieci rozlegtej. taczenie sie z baza danych nawet
przez telefon komodrkowy pozwala na wykorzystanie petnej
szybkosci systemu. Wybierajac Office/2 do swojej firmy wybie-
rasz rozwiazanie, ktére zapewnia prace z dowolnego miejsca
na Swiecie. Mozna, na przyktad korzystajac z potaczenia za
posrednictwem telefonu komérkowego (dial up) i laptopa wpro-
wadza¢ zamoéwienia i analizowa¢ dane z lotniska czy z pokoju
hotelowego.

Zalety dla uzytkownika

Wieloekranowy interfejs wykorzystywany w systemie Office/2
to fundament prostej obstugi systemu. Pietnascie lat udanej
wspotpracy z naszymi klientami przekonato nas, ze doskonale
zaprojektowany interfejs uzytkownika to klucz do zadowole-
nia naszych klientéw na catym Swiecie. Architektura Office/2
umozliwia prace w kilku oknach w systemie w tym samym czasie.
Bez problemu mozna otworzy¢ fakture sprzedazy, karte klienta,
wyswietli¢ operacje ksiegowa i pracowac rownocze$nie pomiedzy
rekordami bez potrzeby ich zamykania. taczac wymienione
mozliwosci z szybkoscia dziatania Office/2 oraz tatwoscia obstugi,
otrzymujemy nowy wymiar pracy firmy pozwalajacy na zwiekszenie
produktywnosci i znaczne zredukowanie kosztow.

Office/2 sy

e Ksiega Sprzedazy i Ksiega Zakupow
e Kartoteka Odbiorcy i Dostawcy
e Ksiega Gtéwna

e Nieograniczona liczba operacji ksiegowych T E TR HE
* Magazyn [y
e Poczta wewnetrzna : !

e Kalendarz indywidualny i grupowy Best in test

e Menadzer zadan i czynnosci Finland 2000

o kartoteka Listy Odbiorcow

e lkona Zatacznika Best Buy

o Wiele firm w bazie danych (5 firm) MacUser 1999 (UK

e Wieloletnia baza danych

e Budzety i obiekty

e 30 dni bezptatnej pomocy telefonicznej

e Edycja formularzy wydruku 8.5/10 MacWorld 2002

e Support dla niedoswiadczonych ' (UK)
uzytkownikoéw

e Konsultacje i szkolenia

e Mozliwos¢ upgrade do Hansa Financials

Best in test
PC World Norway 2000

‘4 mice’
MacUser 2002 (UK)

**Office/2 jest dostepny w dwdch, réznych pakietach: Office/2 Stan-
dard i Office/2 Professional. Office/2 Professional zawiera wszyst-
kie podstawowe moduty i funkcjonalnosci wystepujace w pakiecie
Office/2 Standard oraz dodatkowo: Oferty, Zamoéwienia Zakupu,
Magazyny (wiele lokalizacji), Zarzadzanie cenami i upustami, CRM,
Wielowalutowo$¢ oraz Wielojezycznos¢. W celu zdobycia bardziej
szczegdtowych informacji dotyczacych naszych rozwigzan prosimy
o kontakt a Autoryzowanym Partnerem Hansa Business Solutions lub
lokalnym biurem. Zapraszamy do odwiedzenia naszej strony.

Wersja Demo dostepnad'est na
www.hansaworld.com

Hansa Business Solutions Sp. z o0.0.
H N ul. Dtuga 32, 85-034 Bydgoszcz
AUSIMESS SOLUTINMNE Tel./Fax: +48 52 322 60 40

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Tel.: +48 22 860 65 88-90

Fax: +48 22 860 65 88

Hansa Business Solutions jest liczaca sie miedzynarodowa firma produkujaca oprogra-
mowanie i specjalizujaca sie w aplikacjach biznesowych. Rozwdj produktéw, dzis znanych
w wielu krajach na catym Swiecie rozpoczat sie w 1988 roku. Doswiadczenie Hansa Business
Solutions w sprzedazy na rynkach miedzynarodowych oraz nowoczesna technologia stawiaja
Jej produkty w doskonatej pozycji, pozwalajacej sprosta¢ wezwaniom nadchodzacej dekady.
First Office, Office/2 i Hansa Financials to bezpieczne, zaawansowane rozwigzania biznesowe
z doskonale zaprojektowanym interfejsem graficznym uZytkownika. Zaufato nam ponad
55000 przedsiebiorstw w 60 krajach na catym swiecie.

Autoryzowany Partner Hansa Business Solutions

fice

ZItegrowane
OpFogramowanie
KSiegowe

Z' Kdlehdarzem
EZta1e= il

Kompleksowe roZwiazanie
do prowadzenia ksiegowesci
z wbudowanym CRM
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HOSWAL obsitoze

© office/2

Office/2 to niezwykle prosty w obstudze, zintegrowany pakiet
finansowo-ksiegowy przeznaczony do obstugi matych przed-
siebiorstw. System zostat wyposazony we wszystkie funk-
cjonalnosci wspomagajace biezaca prace firmy. Office/2 poz-
wala na efektywne zarzadzanie zarejestrowanymi w systemie
dokumentami: zamdowieniami od odbiorcow, dokumentami ma-
gazynowymi, fakturami sprzedazy, fakturami zakupu, ptat-
nosciami od kontrahentoéw itd.. Wbudowana poczta elektronicz-
na umozliwia komunikacje pomiedzy uzytkownikami w sieci
lokalnej oraz korzystanie z zewnetrznej poczty e-mail za pos$-
rednictwem sieci Internet. Office/2 zostat wyposazony w gra-
ficzny kalendarz wspomagajacy planowanie oraz $ledzenie
swojego czasu pracy, a takze czasu pracy wspoétpracownikow,
jak réwniez funkcjonalnos¢ umozliwiajaca w prosty i szybki
sposob tworzenie korespondencji do odbiorcow.
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Po uruchomieniu aplikacji Office/2 automatycznie otwiera sie
Okno Gtéwne programu, stanowiace gtéwny pulpit. Z tego miejsca
uzytkownik decyduje, jakie czynnosci, i w jakiej kolejnosci bedzie
wykonywa¢ w systemie. Okno Gtdéwne umozliwia bezposredni
dostep do wszystkich kartotek i funkcjonalnosci. Office/2 zostat
zaprojektowany jako aplikacja jednostanowiskowa lub wielo-
stanowiskowa z mozliwos$cia obstugi do pieciu niezaleznych firm
w ramach jednej bazy danych (idealne dla biur rachunkowych
i firm powiazanych). Mozliwos¢ prowadzenia wieloletniej bazy

Za WO Ny

danych oraz nieograniczona liczba zapiséw ksiegowych, pozwalaja
Sledzi¢ w dowolnych przedziatach czasowych historie przychodéw,
wydatkoéw, statystyke odbiorcéw i towaréw, jak réwniez kontakty
z odbiorcami. Standardowe ustawienia bazy danych Office/2 moga
by¢ w dowolnym momencie zmienione zgodnie z preferencjami
i potrzebami uzytkownika systemu.

Szybki i prosty w obstudze

W ramach standardowych ustawien Office/2, klient otrzymuje
zdefiniowane formularze wydruku podstawowych dokumentéw,
jak faktury sprzedazy, dokumenty magazynowe, wezwania do
zaptaty. W razie potrzeby, uzytkownik moze istniejace for-
mularze modyfikowa¢ (np. wprowadzi¢ logo swojej firmy) lub
tworzy¢ nowe. Doskonale zaprojektowany interfejs uzytkownika
i sprawdzona technologia to klucz do prostej obstugi Office/2.
Skrot klawiaturowy “Wklej Specjalne” pozwala w dowolnym mo-
mencie odwotac sie do zdefiniowanej uprzednio kartoteki, aby
odnalez¢, np. wtasciwego odbiorce, dostawce, konto ksiegowe
czy towar. Office/2 posiada szeroki zakres funkcjonalnosci, dzieki
ktérym praca z systemem staje sie prosta i szybka. Duza liczba
wbudowanych w standardzie raportéow oraz mozliwo$¢ drazenia
(funkcja Drill down) w tych raportach, pozwalaja na wnikliwa
analize wszystkich szczeg6tow prezentowanych danych na ekra-
nie. Office/2 umozliwia przeszukiwanie wyswietlanych na raporcie
danych oraz zapisywanie ich w postaci pliku tekstowego w celu
dalszej obrébki w innych aplikacjach, np. arkuszu kalkulacyjnym
czy edytorze tekstu.

Proces sprzedazy

Office/2 pozwala $ledzi¢ wszystkie czynnosci zwigzane z proce-
sem sprzedazy i kompleksowa obstuga handlowa. Szczegétowe
informacje o naszych klientach, ztozonych przez nich zaméwie-
niach, ruchach magazynowych, sprzedazy sa rejestrowane w
poszczegodlnych kartotekach. W systemie mozna zdefiniowaé
szeroka game cennikéw, dzieki czemu uzytkownik zawsze ma
pewnos¢, ze podana na fakturze, ofercie czy zamdwieniu cena
sprzedazy jest wtasciwa dla danego kontrahenta. System poz-
wala jednym ruchem z zaméwienia utworzy¢ dokument rozchodu
(W2), a nastepnie fakture sprzedazy. Magazyn jest uaktualniany
na biezaco zaréwno, jesli chodzi o ilosciowa, jak i wartoSciowa
wycene towarow.

Rejestrowanie zakupow

Office/2 umozliwia rejestrowanie wszystkich danych dotyczacych
naszych dostawcow, faktur zakupu oraz ptatnosci. Uzytkownik
moze korzysta¢ z wielu wbudowanych raportéw, ktére dostarczaja
aktualnych informacji dotyczacych zobowiazan firmy, niezbednych
do prognozowania przeptywéw pienieznych, np. raporty Prog-
noza ptatnosci czy Okresowe zestawienie dostawcow. Wszystkim
klientom, ktérzy zamierzaja szczegétowo kontrolowac proces za-
kupdéw polecamy modut stuzacy rejestracji i kontroli zaméwien do
naszych dostawcéw (Zamodwienia Zakupu).

azny dla uzytkownika

Automatyczne ksiegowanie

Wszystkie dokumenty wprowadzone w ksiegach analitycznych
(Sprzedazy, Zakupu, Magazyn), moga automatycznie tworzyé
operacje ksiegowe (w Ksiedze Gtdwnej). Dodatkowo, system up-
raszcza do niezbednego minimum ewidencje operacji ksiegowych
wprowadzanych recznie poprzez wiele uzytecznych polecen,
miedzy innymi Office/2 oblicza i wstawia odpowiednie wartosci
w kolumne Dt czy Ct, aby zbilansowac operacje ksiegowa. System
umozliwia wprowadzanie autooperacji, czyli wzorcow pewnych
powtarzalnych operacji ksiegowych. Wystarczy w momencie
wprowadzania nowej operacji ksiegowej podac¢ kod autooperacji,
wyjsciowa kwote, a system automatycznie podpowie zdefiniowane
ksiegowanie. Z uwagi na mozliwo$¢ pomytek wiekszo$¢ zapisow
ksiegowych mozna skorygowac w bardzo prosty sposéb. Poprawki
sa wprowadzane na operacjach ksiegowych w taki sposéb, aby
ksiegowy czy audytor zawsze mogt odczytaC pierwotny zapis
i maja rowniez swoje odzwierciedlenie na raportach. W Office/2
wbudowano tzw. analityke obiektowa, ktéra pozwala na szeroka
analize zapisow ksiegowych wedtug réznych przekrojow.

Zarzadzanie kontaktami z klientem

W wiekszosci przedsiebiorstw znaczna czes$¢ przychodéw po-
chodzi od istniejacych klientéw. Office/2 zostat wyposazony w
narzedzia skutecznie wspomagajace zarzadzanie relacjami z kli-
entem. W systemie dostepna jest szczeg6towa historia kontaktow
z klientem. W kalendarzu mozna rejestrowa¢ planowane spotkania
handlowe, a za pomoca zintegrowanej Listy Zadan (To do) w
bardzo prosty sposéb zaplanowaé¢ swdj dzien pracy, wyznaczajac
konkretne czynnosci do wykonania. Office/2 umozliwia zataczanie
notatek do wszystkich rekordéw w bazie danych, dzieki czemu
pozostaje trwaty $lad z codziennej pracy dostepny dla wszystkich
autoryzowanych uzytkownikéw. Innym aspektem zarzadzania
jest konieczno$¢ utrzymywania statych kontaktéw z naszymi
klientami. Office/2 posiada funkcjonalnosci, ktére skutecznie
wspomagaja komunikacje z klientem. System umozliwia definio-
wanie standardowych formatéw listéw (tekstéw koresponden-
cyjnych, pozdrowien, podziekowan) za pomoca generatora listow.
Korespondencja jest przechowywana w bazie danych i kazdy
uzytkownik moze w dowolnym momencie przesledzi¢ jej aktualny
stan. Modut CRM dodatkowo moze by¢ wspomagany przez system
wewnetrznej i zewnetrznej poczty elektronicznej wbudowanej w
system. Office/2 to jedno, kompleksowe rozwigzanie gwarantujace
efektywne narzedzia wspomagajace codzienng prace w kazdej
firmie.

Dostep z zewnatrz on-line

Niezwykle nowoczesna technologia Office/2 umozliwa dostep
do systemu z zewnatrz przez internet lub za posrednictwem
telefonu komérkowego GSM/GPRS wszystkim autoryzowanym
uzytkownikom. Pracujac w domu, jadac samochodem, czy nawet
przebywajac w siedzibie klienta mozna sie taczy¢ z baza danych,
wprowadzac lub analizowa¢ dane bez zadnych ograniczen! Wys-



